TRUONG CAO DANG KY THUAT
LY TU TRONG TP.HO CHI MINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do — Hanh phic

$649H4/Qp- LTT Tp.Hé Chi Minh, ngayfthdng 12 nam 2014

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy trinh sira chira, cii tao niing cAp tai san, trang thiét bi
tai Truong Cao ding ky thuat Ly Tu Trong thanh phé Hd Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG C'AQ'DANG KY THUAT LY TU TRONG
TP. HO CHI MINH

Can ctr Luét Quan 1y, st dung tai san nha nude sd 09/2008/QH12 ngay 03 thang 6
nam 2008 ctia Qubc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

Céan cir Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6 nam 2009 cua Chinh pht
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb didu cta Luit Quan ly, st dung tai san
nha nude s6 09/2008/QH12 ngay 03 thang 6 nam 2008;

Cin ctt Quyét dinh so 621/Qb-BGD & DT-TCCB _ngay 03 thang 02 ndm 2005 cua
Bo Gido duc va Dao tao vé viéc thanh 14p Truong Cao ding Ky thuat Ly Tu Trong TP.H)
Chi Minh;

Cén ctr Quyet dinh s 1716/QD—UBND ngdy 04 thang 4 nam 2011 cta Uy ban
Nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé viéc iy quyén cho Giam dbc S& Gido duc va Pao
tao quén ly toan dién Trudng Cao ding Ky thuat Ly Tu Trong TP.H6 Chi Minh;

Cin cir Quyét dinh sb 1727/QD-GDDT-TC ngay 27 thang 12 nam 2013 cua Gidm
dbc S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phé HO Chi Minh v& phe€ duyét Quy ché t chirc va
hoat dong ctia Trudong Cao déng Ky thuét Ly Ty Trong TP.Hb Chi Minh;

Cén ctr Quyét dinh s6 10/2010/QD-UBND ngay 04 thang 02 ndm 2010 cta Uy ban
nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh Ban hanh Quy dinh vé phan cép quan Iy nha nudc tai

co' quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong l4p, tb chirc chinh tri - xd hoi duge ngan sach
nha nuéce bdo ddm kinh phi hoat dong;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Quan tri co s& vat chit,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy trinh sira chira, cai tao ning cAp tai
san, trang thiét bi tai Truong Cao ding Ky thuat Ly Tu Trong TP. HS Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hleu Ic thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong phong, Trudng Khoa, Trudng Trung tém, Truorng
THPT Ly Ty Trong va cac don vilién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

B: IEU TRUONG &

Noi nhin:

-Nhu diéu 3;

- Ban Giam hiéu (dé biét);

- Cac Don vj trong truong dé thuc hién;
- LuuwVT, QTCSVC
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QUY TRINH

| (Kém theo Quyét dinh SO’/WQB LTT ngay Z24: /12/2014 cia Hiéu trudng
| - Trieong Cao ding K¥ thudt Ly Tuw T rong thanh phé Ho Chi Minh)

I  QUYPINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung
| 1.1 Pham vi diéu chinh:

| Quy trinh nay quy dinh trinh ty, thd tuc phai thuc hién, tham quyén va trach nhiém
! cua cac bén lién quan trong qua trinh sira chita, cai tao ning cap tai san va trang thiét bi
! tai Truong Cao ding K§ thuat Ly Tu Trong thanh phé Hd Chi Minh (sau day goi la
i Truong CDKT Ly Ty Trong).

1.2 Béi tugng ép dung:

Tai san, trang thiét bj tai cac don vi, td chirc (sau day goi la cdc Pon vi) thuoc
Truong CBKT Ly Ty Trong dugc giao quan 1y va sit dung.

Tai san, trang thiét bi thudc chirc ning, nhiém vu quan 1y cta Phong Quan tri co s
vit chat (sau day goi 1a Phong QTCSVC).

2. Tai san, trang thiét bj

Tai san, trang thiét bj (sau day goi chung la Tai san) thudc pham vi ap dung Quy
trinh nay gom:
2.1 Céc logi ban ghé; Cac loai ti, ké dung hd so tai ligu va thiét bi; cac loai bang
! day hoc va céc loai bang khac; Cac loai tai san, trang thiét bi khac phuc vu céac hoat dong
| cuia nha trudng va thudc chirc nang nhiém vu quan Iy ctia Phong QTCSVC.
2.2 Céc trang thiét bi c6ng trinh thudc hé thong ky thudt ha tang clia Truong CDKT
| Iy Tu Trong Hé théng dién, thiét bi dién chiéu sang, quat trin, quat treo twdng, quat

thong gi6, cdp thodt nudc, thlet bi v¢ sinh, dién thoai ban, thiét bj chira chay, am thanh,
| ctra, khoa ctra, rém..

2.3 Nha cira, vét kién tric ctia Truong COKT Ly Tu Trong:

I Bao gdm : Phong lam vigc, phong hoc, phong khach, héi trudng, phong thuc hanh,
xuéng thuc tap, nha truyén thdng, tu'cmg dai, nha kho va céc cong trinh ha ting ..

3. NQi dung sira chira — cdi tao ning cap (goi 1a sira chira) tai san, trang thiét bi

“s

3.1. Khic phuc cic su ¢ hu hong ban, ghé,ti, béng . ..
3.2. Hu hong vé hé théng k¥ thuat ha tAng.




3.3. Nha cira — V4t kién trtc bi hu hong, xubng cap can phai sira chira (Mai bi thim
dot, thdm ; twong nha bi nit hodc bong tréc son; cira s ctra di bi hong ; nén nha, hanh
lang, 16i Ch san duong, nha v¢ sinh . . . bi lun, sup)

4. Yéu cdu sira chira tai san
4.1 Stra chita trong thoi gian nhanh nhit va dam bao chét luong.

4.2 Cac loai vat tu, linh kién, phu tung thay thé (sau ddy goi chung la vat tu) dung
cho stra chita, cai tao ning cap tai san, trang thiét bj phai dat tiéu chudn k¥ thuét.

4.3 Thue hanh tiét kiém, chdng lang phi, céng khai, minh bach.
I1. QUY TRINH SUA CHUA, CAI TAO NANG CAP TAI SAN, TRANG THIET BI

5. Quy trinh
Quy trinh sira chira trang thiét bi gdm cac bude sau:
Budc 1: Lap yéu ciu sira chira.
Budc 2: Tiép nhén yéu ciu sira chita va kiém tra.
Bude 3: T6 chic stra chira.
Bué6c 4: Nghiém thu va ghi s6 theo dai.
Budc 5: Thanh todn.

6. Buée 1: Lap yéu cau sira chira

6.1 Cac Don vi c6 trang thiét bj can stra chita lam phiéu dé - nghi sira chira (duge quy
dinh theo mau tai Phu luc 1) giri Phong QTCSVC. Néi dung phleu dé nghi gdm tén don v1
va ngudi dé nghi, tén tai san, dia diém va tinh trang cia tai san cn stra chita.

6.2 Khi ¢6 su ¢ lién quan dén tai san, thiét bi cong trinh thudc hé théng k¥ thuat ha
tAng ctia phong, khoa hodc trung tdm cén khéc phuc ngay, yéu cau sira chita dwoc thong
bao bang dién thoai hodc bang vin ban hodc dién thoai true tiép cho Phong QTCSVC
theo s6 08.3 811 86 77 véi cic ndi dung néu tai khoan 6.1 Didu nay. P4i véi truong hop
nay, Phiéu dé nghi stra chira tai san phai dugc 14p ngay sau khi sy ¢b duge khic phuc.

7. Budc 2: Tiep nhén y€u cau sira chira va kiém tra

7.1 Phong Quan tri co s¢ vat chét tiép nhén Phiéu dé nghi stra chita va kiém tra tinh
trang cua tai san khi phiéu dé nghi dugc dién day da ndi dung.

.12 Két qua kiém tra tinh trang hu héng ciia tai san phai dwoc ghi truc tiép vao phiéu
dé nghi stta chita tai san (Phu luc 1) hodc lap thanh bién ban (Phu luc 2) do6i véi céac
truong hop sau:

- Viée stra chira doi hoi phai ¢6 vat tu thay thé, 4

- Phai thué don vi ngoai Truong dé stra chita.

- Viéc stra chira tai san yéu cau vé chuyén mon k¥ thuét, nghiép vu (xdy dung) va
cin nhi€u thoi gian.
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7.3 Dbi véi céc truong hop su ¢d hu hong nhe (hong den, quat, voi nudc ...), Phong
QTCSVC cir ngudi kiém tra va khic phuc sw ¢d ngay sau khi tiép nhan yéu cau.

8. Bude 3: To chire stra chira

8.1 Phong QTCSVC tién hanh stra chira tai san ngay trong ngay tiép nhan dé nghi
sira chita hodic budi séng ngay lam viée tiép theo (néu yéu cu duge tiép nhan sau 16 gid).

8.2 Dbi voi cac cong viée sira chira doi hoi phai ¢6 vat tu stra chiva (khong c6 du
phong). Phong QTCSVC lép dé nghi cung cdp vat tu trinh Hidu trudng phé duyét trong
thoi gian khong qua 01 ngdy. VA tién hanh sira chita ngay khi c¢6 vt tu duge cap.

8.3 Pbi voi cac cong viée sira chita doi hoi phai thué ngoai : viée lap hop dong thué
bén ngoai sira chita phai dugc tién hanh cham nhéit 1a 02 ngay ngay sau khi c6 to trinh
dugc Hiéu truéng phé duyét (khong tinh thoi gian trude khi duge phé duyét). Phong
QTCSVC thong bao thdi han cho viée sta chita hoan chinh tai san cho Pon vi ¢6 yéu ciu
sira chita ngay sau khi d3 thoa thuan v&i bén nhan hop dong thue hién

8.4 Stra chita nha cira — vat kién tric, hang muc cong trinh ha téng va k¥ thuat ha
tAng ¢ gid tri xdy 1ip trén 10 triéu ddng phai 1ap, thAm duyét thiét ké k¥ thuat - du toan
thi cong, phai thdng qua Hoi ddng Duyét danh muc sira chita xdy dung, dung trinh ty thi
tuc quy dinh ctia phap luat hién hanh va Quyét dinh 10/2010/UBND ngay 04 thang 02
nim 2010 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh (Phu luc 4;5;6;7)

9. Buée 4: Nghiém thu va ghi sé theo doi

9l DPai dién Phong QTCSVC, Don vi sir dung tai san, nguoi thuc hién stra chita
tién hanh nghiém thu chat lugng va x4c nhan hoan thanh stra chita vao Phiéu dé nghi sira
chira tai san (Phu luc 1).

9.2 Céc loai vét trr (néu c6) dung cho sira chifa phai dugc nghiém thu chat lwong
trude khi tién hanh sir dung, thay thé. Bién ban nghiém thu chat lugng vat tu duge quy
dinh theo mau tai (Phu luc 3).

9.3 Péi véi thiét bi c6 yéu ciu lap sé theo doi stra chita, Phong QTCSVC ghi sd theo
doi ngay sau khi viéc stra chita dugc nghi€ém thu hoan thanh.

9.4 P4i v6i tai san sira chita nho 18 khong can vét tur thay thé, Phong QTCSVC chi
dong thuc hién ngay dé dap ung kip thoi nhu cau st dung.

9.5 Hoi ddng nghiém thu: Chi 4p dung dbi vai tai san, trang thiét bi (cong trinh nha
clra — vat kién tric, céc loai tai san hodc nhom tai san khéc) co6 gié tri trén 10 triéu dong.

10. Bwéc 5: Thanh toan (déi véi hop ddng thué ngoai)
_10.1 Phong QTCSVC gti dén Phong K& hoach - Tai chinh hd so thanh todn, bao
gém:
- Phiéu dé nghi sira chita tai san;

- Bién ban ghi nhan hién trang,c4c loai van ban, hd so lién quan theo quy dinh trinh

tu thu tuc quy dinh cta phép luat hién hanh, di duoc Hiéu trudéng phé duyét trude khi
thuc hién hop dong,




- Hop ddng stra chita;
- Bién ban nghiém thu, thanh 1y hop ddng stra chita;
- Hoa don, cac chung tir thanh todn khac.

10.2 Phong K& hoach - Tai chinh thanh toén chi phi sira chira tai san cho don vi thuc
hién: Thoi gian thue hién khong qud 01 tudn ké tir ngay nhan da hd so thanh toan.

II. TRACH NHIEM CUA CAC PON VI, TO CHUC, CA NHAN TRONG VIEC
THU'C HIEN QUY TRINH SUA CHUA, CAI TAO NANG CAP TAI SAN,
TRANG THIET BI

11. Trach nhiém ctia Phong Quan tri co s& vit chat

11.1 Bao dam luc luong chuyén mon di néng luc stra chita va giam sat viéc sura
chita tai Truong CDKT Ly Ty Trong.

112 Lap ké hoach trinh Hiéu trudng, Phong Thiét b - V4t tu duyét cap du phong
cac loai vét tu thong dung (bong den, tang pho, con chudt, voi nude, cac loai oc vit) phuc
vu cho viéc sira chita, thay thé.

11.3. Huéng din, yéu cu cac Don vi thuc hién ding quy dinh vé sir dung, bao quan
va stra chita tai san.

11.4. Cht dong, dé xuat, tdng hop, 1ap ké hoach hang ndm (theo thir tw wu tién) vé
su’a chita nha ctra — vat kién trdc, cong trinh ha tAng va k¥ thuét ha tdng hodc nhom tii san
can duy tu sira chita (ban ghé .. .)co gié tri trén 10 triéu dong trinh Hiéu trudng, phong

K& hoach — tai chinh xét duyet chi dao va thuc hi¢n sira chita theo y€u ciu cia cac dofn
vi trong toan truong.

12. Trach nhiém ciia cac don vi, td chire va ¢4 nhén

12.1 Nim vung va thuc hién nghiém tic quy dinh vé str dung, bao quan va stra chira
tai san tai cac don vi trong toan trudng.

12.2 Thong béo tinh trang hu hong clia tai san dé sira chita kip thoi. Khong ty ¥ dua
nguoi ngoai vao kiém tra va sira chita. '

12.3 Theo ddi tai san sau stta chita va thong bdo ngay tinh trang bét thuong cha tai

san vé Phong QTCSVC dé c6 bién phap khic phuc. /)ﬂ//(/
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